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ПРИКАЗ № 185

«Обутверждении Положения о мерах недопущения составления неофициальной
отчетности и использования поддельных документов»	«29» декабря  2023г.



Во исполнение Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 27Э-ФЗ «О противодействии коррупции», постановления администрации Городского округа Коломна Московской области от 19.07.2023 №2601 «О реорганизации муниципального учреждения культуры «Центр культуры и досуга Бояркино» и муниципального учреждения культуры
«Центр культуры и досуга Клишино» в форме присоединения муниципального учреждения культуры «Центр культуры и досуга Бояркино» к муниципальному учреждению культуры «Центр культуры и досуга Клишино» в целях приведения в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации,
ПРИКАЗЫВАЮ

1. Утвердить прилагаемое Положение о мерах недопущения составления неофициальной отчетности и использования поддельных документов в Муниципальном бюджетном учреждении «Центр досуга и культуры Клишино».
2. Признать утратившим силу приказ директора МУК «Клишинский ЦКД» от 14.03.2022 № 47 «Об утверждении Положения о мерах недопущения составления неофициальной отчетности и использования поддельных документов», приказ директора МУК «Бояркинский ЦКД» от 15.04.2022 № 27 «О недопущении составления неофициальной отчетности и использования поддельных документов».
3. Разместить данную информацию на официальном сайте Учреждения
4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя директора МБУ «ЦДиК «Клишино» К ' '  тт





Директор МБУ «ЦДиК «Клишино»	Л.Ф. Тихонова
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ПОЛОЖЕНИЕ
о мерах недопущения составления неофициальной отчетности и использования поддельных документов


1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в целях недопущения составления неофициальной отчетности и использования поддельных документов в муниципальном бюджетном учреждении «Центр досуга и культуры Клишино» (далее - Учреждение), в соответствии со статьей 13.3 Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-Ф3 "О противодействии коррупции". В случае изменения законодательства Российской Федерации, регулирующего содержание настоящего Положения, в него вносятся соответствующие поправки и дополнения.

1.2 "Отчет" - это письменное или устное сообщение по конкретному вопросу, которое основано на документальных данных;
1.3. "Документ" - документ, созданный государственным органом, органом местного самоуправления, юридическим или физическим лицом, оформленный в установленном порядке и включенный в документооборот;
1.4. "Документирование" - фиксация информации на материальных носителях в установленном порядке;
1.5. Подлинность документов устанавливается путем проверки подлинности подписей должностных лиц и соответствия составления документов датам отражения в них операций, информации, фактов и т.д.

2. Порядок действий при обнаружении использования поддельных документов и составления неофициальной отчетности

2.1. При обнаружении составления неофициальной отчетности должностные лица, в чьи полномочия в соответствии с должностными обязанностями входит подготовка, составление, представление и направление отчетности несут персональную ответственность за составление неофициальной отчетности и использования поддельных документов.
2.2. Должностному лицу, ответственному за составление документов по своему направлению деятельности, необходимо вести непосредственный контроль и регулярно осуществлять проведение проверок на предмет подлинности документов, образующихся у специалистов (работников) Учреждения, находящихся у него в прямом подчинении.
2.3. При проведении проверок учитывать, что подлинность документов устанавливается путем проверки реальности имеющихся в них подписей должностных лиц и соответствия составления документов датам отражения в них операций, информации, фактов и т.д.
При чтении документов, после установления их подлинности, проверять документы по существу, то есть с точки зрения достоверности, законности отраженных в них хозяйственных операций, информации, фактах и т. д.

2.4. [image: ]Достоверность операций, зафиксированных в документах, проверяется изучением этих и взаимосвязанных с ними документов, опросом соответствующих должностных лиц, осмотром объектов в натуре и т.д. Законность отраженных в документах операций устанавливается путем проверки их соответствия действующему законодательству.
2.5. При выявлении фактов использования поддельных документов незамедлительно информировать директора Учреждения, а также принять соответствующие меры по недопущению составления неофициальной отчетности и использования поддельных документов.

3. Заключительная  часть

3.1. Изменения и дополнения к Положению о мерах недопущения составления неофициальной отчетности и использования в Учреждении.
3.2. Срок действия данного Положения не ограничен.
3.3. Настоящее  Положение  может  быть  отменено  только  решением  директора учреждения.
3.4. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения и действует бессрочно
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ITPUKA3 Ne 185

«006 ymeepowcoernuu Ilonosxcenun o mepax
HEOONYUW|eHUA COCMAG/IEHUA HEOPUUUANbHOU
OMYUEMHOCHU U UCNOIb306AHUA NOOOEIbHBIX OOKYMEHM06) «29» nexabps 2023r.

Bo ucnonuenne @enepanbHoro 3akoHa ot 25 nekabps 2008 roma Ne 273-@3 «O
TIPOTHBOACHCTBUH KOPPYIITHIY, IIOCTAHOBICHUS atMUHUCTpanuu ['opoackoro oxkpyra Konomsa
MocxkoBckoit 06macté oT 19.07.2023 Ne2601 «O peopraHuzaliuii MyHHIHIIAIBHOIO YUPEXKIACHUS
KYJbTYpHI «LIeHTp KYJIBTYPHI U Hocyra BOsIpKHHO» ¥ MYHUIIUIIAIBHOTO YUPEKACHUS KYJIBTYDHI
«llentp xympTypel u gocyra KimmuaO» B (oOpMe NPHUCOSTUHEHUS MYHUIMIIAIBHOTO
yupexaeHus KyJupTypbl «LleHTp KXymbpTypel W gocyra BosipkpHO» K MYHHIMIAIBEHOMY
yUpEXICHUIO KylIbTypel «LleHTp KympTypel ¥ nocyra KnumuHO» B LENSIX INIPUBEICHHS B
COOTBETCTBHE C IEHCTBYIOIINM 3aKOHOAATeNbCTBOM Poccuiickoit Penepanun,

HNPUKA3BIBAIO:

1. VYrteepmute mpumaraemoe [lonoxkeHne o Mepax HEIOMYIIEHUS COCTABIICHHS
HEO(UITMATHEHON! OTYETHOCTH M HCIIONB30BAaHMUS MOINETBHBIX JOKYMEHTOB B MyHHIMIAIEHOM
6romxeTHOM yupexaenun «LleHTp gocyra u KyapTypsl Knummiaoy.

2. Tlpusuate yrpatwBimM cury npukas mupekropa MYK «Kmumunckuit IK» ot
14.03.2022 Ne 47 «O6 yrBepxknenuu I[lomoxeHus 0 Mepax HENONMYIICHHUS COCTaBIICHHUS
HeOQUIUATEHONU OTYETHOCTH M UCIOIb30BaHHUS TOIEIBHBIX JOKYMEHTOBY, TIPHKA3 THPEKTOPa
MVK «bosipkuckut  LIKI» ot 15.04.2022 Ne 27 «O HEHONYIIECHWH COCTABIICHUS
HEOPUITHATIBHOM OTYETHOCTH M HCIIOIB30BaHUSI HOINENBHBIX JOKYMEHTOBY.

3. PasmecTuTh MaHHYIO HHPOPMAIHIO Ha OPUIHATHHOM caliTe YUupexIeHus
4. KoHTponp 3a HCIONHEHMEM HACTOSINEro IIpHKa3a BO3JOXKUTH Ha 3aMECTHUTENA

mupektopa MBY «JIuK «Kmumuro» M.M. JIOpOKKHEY,

Hupexrop MBY «IJIuK «Knummusoy J1.®. TuxoHoBa
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TBEPXKIIALO:

[TOJIOKEHUE
0 Mepax HeAOMY IEHHs COCTABMEHHS HeO(PHIIMAIBHOH 0TYETHOCTH U HCNOJIBL30BAHHS

NOAA€CJbHBIX JOKYMCHTOB

1. O0wmue monokeHNd

1.1. Hacrosmee [lonoxenne paspabotaHo B UEASX HEAONYIICHHS COCTaBIECHUS
HEO(DHIMATBHOM OTYETHOCTH W HCITOB30BaHUS MONACABHBIX TOKYMEHTOB B MYHHIIMNATHEHOM
OroxeTHOM yupexneHnn «LleHTp mocyra u xyneTypsl Knummnno» (nanee - YupexnaeHue), B
COOTBETCTBHH cO cTarbel 13.3 Denepanbroro 3akoHa oT 25 nekadbps 2008 roma No 273-03 "O
NPOTUBOJCHCTBUM  KOppynuuu'. B ciydae u3MEHEHHMs] 3aKOHOJATENBCTBA POCCHMICKOM
Qenepannu, peryaupylOILEro coaepkaHue Hacrtosmero IlojoxeHus, B HEro BHOCATCS
COOTBETCTBYIOILLME TIOTIPABKHU ¥ JOTIOJHEHMUS!.

1.2 "Oryer" - 370 TMHCBMEHHOE WM YCTHOE COOOINEHWE MO KOHKPETHOMY BOMpPOCY,
KOTOpOE€ OCHOBAHO Ha JIOKYMEHTAIIbHBIX JaHHBIX;

1.3. "JlokyMeHT" - HOKYMEHT, CO3JaHHBIH TOCYJApCTBEHHBIM OpPraHOM, OpPTaHOM
MECTHOTO CAaMOYIIPABJICHUS, IOPUAMUECKUM WM  (DU3HYECKUM JIHLOM, OGOPMIICHHBIA B
YCTAaHOBJICHHOM TTOPSIZIKE U BKITFOUEHHBIH B JIOKYMEHTOO0O0POT;

1.4. "JloxymenTtrpoBanue" - Qukcanus HHGOpPMALNHN HA MaTepUaTbHBIX HOCHUTENSIX B
YCTAaHOBJIEHHOM TMOPSIIKE;

1.5. TlomnmMHHOCTE AOKYMEHTOB YCTaHABIHBAETCS WYTEeM IMPOBEPKH TOATHHHOCTH
MOJMUCEeH JTOMKHOCTHBIX JIWII U COOTBETCTBHS COCTABJIECHHS JOKYMEHTOB JaTaM OTPAXKCHHs B
HUX ornepanui, uadopmMannu, GakToB U T.1I.

2. [Topsanok aelcTBHI NpH 00HAPYKEHHH UCTIONb30BAHHS NOJAETbHBIX JOKYMEHTOB M
COCTaBJICHUS HEOPNUHATBHOIT OTYETHOCTH

. 2.1. llpu oGHapy>xeHU# cOCTaBIEHUs HEOPHIHNATbHON OTYETHOCTH JO/KHOCTHBIE JTUIIA,
B YbM IIOJTHOMOYHS B COOTBETCTBHH C JOIKHOCTHBIMH OOSI3@aHHOCTSMH BXOIHUT MOATOTOBKA,
COCTaBJICHHE, TMpEACTABIIEHWE W HalpaBlIeHHE  OTHUETHOCTH  HECYT  IEPCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTD 3a COCTABJICHWE HCOMHUHANBHON OTUETHOCTH W HCIOJIb30BAHHS TOJIENBHBIX
JOKYMCHTOB.

2.2. JIOJKHOCTHOMY JIMLY, OTBETCTBEHHOMY 3a COCTABJEHHC JOKYMEHTOB MO CBOEMY
HAlPABICHUIO AESATCIBHOCTH, HEOOXOAMMO BECTH HEMOCPEACTBEHHBIH KOHTPOJIb W PETYISIPHO
OCYILIECTBIISTH TIPOBEICHUE TIPOBEPOK HA MPEAMET MOJATMHHOCTH JOKYMEHTOB, 00pa3yIoLIuXcst y
CIEUUANCTOB (pabOTHUKOB) Y UPEXKIACHNS, HAXOASIIUXCS ¥ HETO B MPSIMOM MOYHHEHHUH.

2.3. Ilpu npoBeneHMM TIPOBEPOK YYMTBHIBATH, YTO MOMIAHHOCTE JOKYMEHTOB
YCTaHABIMBAETCS ITyTeM MPOBEPKH PEATBHOCTH HMEIOUIMXCS B HUX IMOMMHCEH TOMKHOCTHBIX
JIML ¥ COOTBETCTBHSI COCTABIICHMs JOKYMEHTOB JaTaM OTpa)<«eHWs B HHX OTepalliii,
nHpopMany, GakToB U T.J.

[Ipy 49TeHHHW JOKYMEHTOB, IIOC/IE YCTAHOBJICHHS WX MNOJUIMHHOCTH, TPOBEPSTH
JAOKYMEHTBI TT0 CYLIECTBY, TO €CTh ¢ TOYKH 3PEHUSI JOCTOBEPHOCTH, 3aKOHHOCTH OTPAXKEHHBIX B
HHUX XO3SIHCTBEHHBIX Onepaluui, nHbopmalmn, Gakrax u T. 1.
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2.4. JlocToBepHOCTH ollepalliil, 3apUKCUPOBAHHBIX B JOKYMEHTax, IIpOBepseTCs
U3YYEHUEM OJTHUX W B3aMMOCBS3aHHBIX C HUMHU JOKYMEHTOB, ONPOCOM COOTBETCTBYIOILIMX
JOMKHOCTHBIX JIMI, OCMOTPOM OOBEKTOB B HAType W T.A. 3aKOHHOCTh OTPAXEHHBIX B
NOKYMEHTAaX OIepalri yCTaHaBJIIMBAETCA NYTEM TMPOBEPKH HMX COOTBETCTBHS NEHCTBYIOILEMY
3aKOHOAATETLCTRY.

2.5. Ilpu  BbIsBACHMM  (PAKTOB  WCIOJB30BAHUSA  TMOJACTBHBIX  JAOKYMEHTOB
HE3aMEUTUTENIBHO  MH)OpPMUpOBATHL  JMpeKTopa  YUpEeKICHHS, a  Takke  IpPHHSTH
COOTBETCTBYIOILIHE MEpPbI 110 HEHOMNYIIEHWIO COCTaBIEHUS HEOPUIHMATBHON OTHETHOCTH |
UCTIOIB30BAHUS MTOIEbHBIX JIOKYMEHTOR.

3. 3ak/a4uTebLHAs YaCTh

3.1. Mamenennss u nonosiHeHust K [lomokeHWIo o Mepax HENOMyLIEHHS COCTaBIIEHUS
HEODUIIMATIBHON OTYETHOCTH U MCTIONIb30BaHMsS B Y UPEIKIACHHUH.

3.2. Cpox neiicTBust ganHOTO [10J10%KEHUS HE OIpaHHYeH.,

3.3. Hacrosee [lonoxenne mMoxeT ObITb OTMEHEHO TOJBKO DEIIEHHEM JHUPEKTOpa
YUPEKIACHHUS.

3.4. Hacrosmiee Ilonoxenne BCTymaeT B CHITY ¢ MOMEHTA €r0 YTBEPXICHUS U JICHCTBYET
OeccpovHo




